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1 NotFirst文献管理软件的功能和特点 

文献管理软件，能够帮助有论文写作需求的科研人员高效地利用数字文献资源，检索并

管理所获得的文献资料；在撰写论文时自动插入引文标示，并且按照不同的期刊格式自动形

成文后的参考文献列表。 

NoteFirst 文献管理软件在传统的参考文献管理软件基础上，增加了参考文献自动校对

（国内外首次发布）、科技文献订阅、期刊介绍、学术会议、自有版权文献共享、群组交流

等功能，是一款专门为有论文写作需求的科研人员开发的文献收集、文献管理、论文写作、

论文发表、论文仓储的全流程服务软件和平台。 

1.1 NotFirst 文献管理软件的主要功能 

1.1.1 文献管理 

科技人员希望能把自己阅读过的文献进行有效的管理。具体内容包括： 

1） 文献归类。把文献按照学科和研究方向进行分类。 

2） 文献快速查找。需要查阅某篇论文时，可以快速方便地从众多的文献中找出来。 

3） 价值等级标记。阅读的文献图书中，价值等级不尽相同，可以进行价值等级标记。 

4） 文献题录的完整度和准确性的标定。 

5） 全文文献和文献的关联，能便捷打开文献全文文件。 

6） 能把放在不同位置的全文文件自动进行更名（用标题文字更名全文文件）、把全文

文件整理到一个文件夹下。 

7） 读书笔记。很多人在阅读过程中有做笔记的习惯，把自己的收获、发现、思考记录

下来。 

8） 文献收集。把在文献数据库，如知网、万方、Springer 等，查找的文献直接导入到

NoteFirst 进行管理。 

9） 共享题录。在一些科研团队中，经常需要进行文献共享、研究心得交流，共享题录

可以方便的将个人收藏的题录信息及文献共享给其他成员，方便其他成员的使用。 

10） 题录自动更新。通过知网、万方、Springer 等官方数据对添加的题录进行更新，

可以补充关键词、摘要、年、卷、期等信息。 

11） 全文自动搜索。可以帮助用户从互联网上下载全文文件，并为文献建立起对应

关系。 

注：在后面的描述中，不同的场合会使用“题录”、“文献”、“参考文献”、“引文”这些术

语，这些术语的基本含义相同，但各有侧重点。“题录”大多理解为文献的元数据集合，而“文

献”则更多想到全文文件，引文和参考文献则更多联想到引文标记和参考文献列表。   

1.1.2 论文写作助手 

1） 参考文献管理软件可以方便地在 Word 中插入所引用的文献，自动根据引用文献的

先后顺序对引文编号，并根据指定的格式将引用的文献形成参考文献列表附在文章的最后。

如果在文章中间插入了新参考文献、或者删除了某个参考文献，引文编号自动调整，文后参

考文献列表也自动进行相应调整。 

2） 可根据不同杂志对参考文献格式的要求自动形成相应的参考文献，当论文从一个期

刊转投其他期刊时，参考文献格式可以自动调整。 
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1.1.3 科研协作交流平台 

1） 把用户自己发表的著作在 NoteFirst 上进行自存档，提高著作的影响力。 

2） NoteFirst 网站上收集了数以百万计的免费的开放存取科技文献，供读者免费使用。 

3） 科研人员可根据兴趣、方向、研究团队组成虚拟科研团体和社区，社区内用户可以

自由交流收集的文献。 

4） 团队协作。研究生导师、产品项目负责人可以建立私有社区，进行任务安排、信息

通报、科技文献共享。 

1.2 NoteFirst 的主要特点： 

1） 互联网版文献管理软件 

不同计算机上登录同一账户时可实现数据自动同步，这样家中计算机上收集的文献

会自动出现在办公室的计算机中。 

2） 对参考文献国家标准的全面支持 

NoteFirst 可全面支持国标 GB/T 7714-2005《文后参考文献著录规则》中规定的参考

文献著录格式。 
3）支持各种双语格式的参考文献 

有些期刊期刊要求参考文献中中国的文献要著录成中英双语的格式。NoteFirst 可支

持各种不同格式的双语参考文献。例如下图就是三种不同格式的双语参考文献： 

 

 

 
4）参考文献校对报告的形成。 

5）可以进行科研协作和建立文献交流平台。 

2 NoteFirst软件的下载安装和使用流程 

2.1 安装 NoteFirst 客户端 

登录 NoteFirst 的网站主页（http://www.NoteFirst.com）进行免费下载和试用。 

还可以通过其他软件下载基地下载 NoteFirst 软件： 

http://www.skycn.com 

http://www.onlinedown.net 

http://dl.pconline.com.cn/ 
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在下载的软件安装包里，点击安装文件 进行安装（在安装之前，

最好是将所有的Word进程关闭掉，避免Word插件在加载时出现问题）。 

需要注意的是，如果您的计算机中安装了杀毒软件、防火墙等实时防护软件，可能在安

装或登录时提示是否允许此操作，请均选择允许或解除阻止，避免 NoteFirst 无法正常运行。 

安装完成以后，用户桌面上自动生成一个 NoteFirst 参考文献管理软件快捷方式图标

，双击以后进入登录界面。 

使用之前，需要先免费注册账号。在登录界面中直接点击“注册新账号”（如下图所示），

或者进入 NoteFirst 网站主页 http://www.NoteFirst.com 进行注册，注册账号好后，要先到注

册邮箱中进行账号激活，才能用设置好的用户名和密码登录和运行 NoteFirst。 

 
NoteFirst 软件客户端的主界面如下图所示： 
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2.2 NoteFirst 文献管理软件的使用步骤 

1）软件下载和安装 
2）注册账号 

3）运行软件 

4）添加题录信息，可以通过题录编辑、人工添加、数据库导入，补充、完善、修改文

献数据。 

5）在 Word 文档中插入引文，进行论文写作。 

3 题录添加 

可以通过四种方式来添加题录信息。包括手动添加、文件导入、在线数据库的数据抽取、

题录导入。 

3.1 新建题录-手动添加 

手动添加题录，就是给当前文件夹中添加题录信息，可以通过以下几种方式新建题录： 

1） 通过快捷工具栏的“新建题录”按钮； 

2） 菜单栏的  “题录<新建题录”； 

3） 树形工作区和题录列表区的右键菜单中“新建题录”来实现。 

3.2 文件导入 

用户在没有使用论文写作助手或者参考文献管理软件之前，往往会把收集的全文文献存

放在自己的电脑中，可以通过 NoteFirst 的文件导入功能将文献全文导入到题录数据库，并

且借助“题录自动更新”功能，补充和完善题录信息。 
操作步骤如下： 
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1） 选择导入题录的目标文件夹，点击菜单栏的“文件->导入文件”/“文件夹->导
入文件”，或者点击目标文件夹的鼠标右键中的“添加文献”； 

2） 选择要导入的文件或者文件夹，点击“导入”按钮，如图所示： 

 

3） 选中题录（可以选中单条题录，也可同时选中多条题录），点击右键中的“题录

自动更新”； 

4） 选择自动更新规则，并且提交任务； 
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5） 点击菜单栏的“查看 题录更新记录”，查看更新结果并接受修改。 
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3.3 在线数据库题录添加 

NoteFirst 支持用户把从 Springer、Elsevier、Medline、IEEEXplore、知网、万方等在线

文献数据库中感兴趣的文献直接导入到自己的题录数据库，避免了题录数据输入的麻烦。 

网页在线数据库添加题录的操作如下： 

1) 在浏览器的题录摘要页面，右键点击菜单中会出现“添加到 NoteFirst”的选项。 
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2) 在弹出的添加题录的页面中，确定信息无误后保存题录。 

NoteFirst 可支持的在线数据库列表，可以在 NoteFirst 软件客户端的菜单栏“工具 在

线数据库”中查看。 

3.4 把其他同类软件中的题录导入到 NoteFirst 

如果用户之前试用了其他同类软件，可以通过“导入题录”，实现数据的转移，操作步

骤如下： 

1） 点击菜单栏“文件夹<导入题录”，或者在目标文件夹的右键中选择“导入题录”； 

2） 选择“题录来源”、“样式过滤器”和“文件编码”，点击“开始导入”； 

3） 在“导入预览”中选择目标题录，最后点击“接受选定题录”，完成题录的导入。 
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NoteFirst 目前提供了 EndNote、Refmanager、RefWorks、NoteExpress、BibTex、Bibliogscape 
Tag 六种过滤器。 

导入之前，请先使用其他同类软件提供的导出功能，把题录导出到一个文件上。  

导入时，根据使用的软件和导出文件的格式选择相应的过滤器。 

4 题录管理 

4.1 题录文件夹 

用户可以根据研究关键词、学科等把收集的文件分成若干文件夹。 
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这里的文件夹为虚拟文件夹，相同的文献可以出现在多个文件夹中，支持把同一文献关

联到多个文件夹（分类）中。数据保存时，文献数据只在一个地方保存；修改时，也只需要

在一个地方修改。文件夹支持多级嵌套，允许用户新建、删除、更名、移动文件夹。 

4.2 题录列表 

列表头中显示的数据可以自定义，操作如下： 

1） 在题录列表区，右键点击表头部分，选择“自定义”（默认表头是系统自带的表头，

是不可编辑的，用户要自定义一个表头，首先要点击“新建”按钮来新建一个表头）； 

2） 通过字段添加按钮，实现将“可用的字段”添加到“显示的列”中； 

3） 在“显示的列”中，通过“上移”和“下移”按钮，实现字段的排序； 

4） 自定义表头完成以后，点击“确定”，最后再右键点击题录表头部分，选择自定义

的新建表头。 
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论文写作助手的主要功能就是把作者管理的文献可以直接插入到活动文档的当前光标

处，自动形成文中引文标记和文后参考文献列表。 

插入引文的步骤： 

1） 选择引文样式（每种期刊的参考文献有不同的细节要求）。一篇文档只选择一次即

可自动记忆。 

2） 在 NoteFirst 客户端上，选择要插入的题录，点击客户端中“插入到 Word”或者 Word
插件中“插入引文”。 

3） 反复步骤 2，直到插入了所有引文。 

4） 更换引文样式。在打印之前，一定要进行更换引文样式与客户端同步，即一次引文

格式化。 

5.1 引文样式选择 

5.1.1 更换引文样式 

选择和更换引文样式的方法：点击 Word 插件中的“更换引文样式”图标，在打开的页

面上点击“更多”，就会出现引文样式列表。点击“选择”即可。 

 

NoteFirst 会自动记录每一篇文稿的引文格式。 

注：如果是新建的文稿，选择系统默认样式（国标规定中的顺序编码制）作为引文样式。 

5.1.2 引文样式设置 

点击 NoteFirst 客户端主窗体菜单栏的“工具”一项，选择“参考文献样式管理器”，

打开参考文献样式管理器窗体，可以进行新建样式、编辑已有样式等操作。如下图所示： 

 

说明：新建样式需要做很多工作，建议在一个系统现有样式的基础上进行修改，然后
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另存。 

选择要编辑修改的参考文献样式名称。双击该样式名称，或者点击鼠标右键，选择“编

辑样式”，就会出现“参考文献样式编辑器”窗体。如下图所示： 

 
参考文献样式的编辑，主要包括常规设置、缺失项的设置、文中引文格式设置以及文后

参考文献列表的设置。其中，文后参考文献列表因为选择的参考文献体制不同，包括的内容

也不相同。 

5.2 引文插入 

在 NoteFirst 客户端中先选定要插入的引文，在 Word 中点击插件中的“引文插入”即可

把文献作为引文插入到 Word 文档的当前光标处，自动形成文中引文和文后参考文献列表。 

一次可以插入多篇引文，支持单选、连选、多选。 

引文插入后，会在文中自动插入引文标记，并在文后形成参考文献列表。 

为了不影响 Word 的效率，在一个文档中插入 20 篇引文后，如果文中引文序号出现不

连续的情况，进行“更换引文样式”并且选择与客户端同步操作后，这些现象会自动消除。 

5.3 引文编辑和删除 

对已经插入到文中的引文，可以进行修改和删除操作。 

删除引文时，首先要选中操作的文中引文（选中后，该引文标记会变为灰底），点击“引

文编辑”，出现如下页面： 
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选中要删除、编辑、更新的题录，选择相应的操作即可。 

5.4 引文格式化 

为了提高效率，在单文档插入引文超过一定量、块复制、块删除、块移动等情况下，会

导致引文序号的不连续现象。用户在最后定稿时，通过引文格式化来消除这些现象。 

引文格式化的具体是通过点击Word插件图标的“更换引文样式”来实现。 

当用户需要把论文从一个期刊转投另外一个期刊时，在引文格式化时选择新的期刊引文

样式即可轻松的实现引文格式的转变。 

如果已经插入到 Word 文档的题录进行了修改，在格式化时要选中“与 NoteFirst 参考文

献管理软件同步题录数据”，否则 Word 文档的引文会继续沿用已经保存到 Word 文档中的题

录数据。 

5.5 定位 

通过定位功能，实现文中引文和文后参考文献列表的跳转。可以从文中引文跳到文后参

考文献列表中对应的参考文献，反之同样。 

6 科研协作和文献共享 

6.1 自有版权文献仓储 

用户收集的文献中，用户自己的作品会自动归入“自有版权文献”，出现在树形工作区

的“自有版权文献”中。 

系统根据用户注册时填写的姓名和文献作者自动判断用户文献是否为自有版权文献。因

此用户在注册时一定要进行实名注册。 

拥有自有版权文献的用户有权在互联网上进行自存档，大多数出版机构都允许作者进行

自存档。这就是开放存取的绿色道路。 

如果用户不想共享自有版权文献，通过文献的共享属性修改。 
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6.2 群组交流和团队协作 

NoteFirst 网站会根据用户注册时填写的学科领域、机构、研究方向等关键词自动建立一

些公共群组。用户可以在这里进行交流，系统会为群组提供关联期刊和相关学术会议通报，

便于用户发表论文。 

用户可以建立私有群组，群组成员由自己设定，可以进行群组内的文献共享、通知通告、

任务协调。 

6.3 题录共享 

NoteFirst 的题录共享功能，可以实现将相同领域的不同用户添加的题录和文献进行分享，

真正实现资源的共享。 

共享题录的操作如下： 

1） 新建共享文件夹。右键点击根目录“共享题录文件夹”，选择“新建共享文件夹”，

建立一个共享子文件夹。 

2） 邀请共享成员。右键点击共享子文件夹，选择“邀请共享成员”。 

 

3） 接受邀请。被邀请人在登录 NoteFirst 客户端以后，会收到系统消息提示，打开

被邀以后，点击“接受”。待被邀请人接受邀请以后，就可以实现题录的共享。

该共享文件夹的成员都可以将共享题录添加到该共享文件夹中。 
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4） 添加共享题录。可以在共享文件夹的右键中选择“添加共享题录”，然后在个人

题录中选择要共享的题录；也可以在个人题录的右键中选择“题录共享到…”

选择目标共享文件夹。 

关于我们  

知先信息是一家由来自科技期刊、文献数据库管理、以及软件设计工程领域的专家团队组成

的高科技企业，致力于搭建高质量的科技信息管理和应用系统以及全方位的期刊网络化服务

平台，帮助科技人员获取、管理及应用各类知识信息， 以促进科技资讯更加广泛而便捷的

传播与交流。 我们的宗旨是为科技人员提供全方位的科技信息服务，积极推动中国“开放存

取”的发展。  

知先信息一直遵循不断创新和优质服务的理念， 近些年陆续推出了深受用户好评的专业产

品和服务，包括NoteFirst文献管理软件、参考文献自动校对系统以及三才期刊采编系统，从

而确立了行业中的技术领导地位。 知先信息的业务已经覆盖了文献管理，期刊采编和数字

出版服务，搭建起一个全方位科技信息服务平台。 公司已经建立起一个专业化的研发和服

务团队，是西北工业大学软件方向研究生实习基地，是国家创新基金、863项目的承担者。  

知先信息旗下的资源包括：  

* NoteFirst  http://www.notefirst.com 

* 三才期刊采编系统 http://www.samsoncn.com 

* 编辑之家U     http://www.editorhome.cn 

*《电子设计工程》http://mag.ieechina.com 

西安知先信息技术有限公司  

西安市高新路25号瑞欣大厦10A (710075)  
电话：029-88222991，88222992  
传真：029-88214563  
邮箱：marketing@notefirst.comU  

网站：HU http://www.notefirst.com 

 


